DOKUMENTACJA, KTÓRĄ KIEROWNIK WYCIECZKI (ORGANIZATOR) SKŁADA U DYREKTORA SP7 

(co najmniej 3 dni przez planowaną wycieczką, poza pkt. 3)
1. Karta wycieczki wraz z harmonogramem.
2. Lista uczestników wycieczki wstępna zawierająca: imię i nazwisko ucznia, adres zamieszkania, PESEL, numer telefonu rodziców.
3.  Zweryfikowana w dniu wyjazdu lista uczestników wycieczki oraz wykaz rozmieszczenia osób w autokarze.
4. Zgody rodziców (prawnych opiekunów) na wyjazd.
5. Podpisaną przez uczniów kserokopię zapoznania się z regulaminem wycieczki, dostosowanym do jej rodzaju, długości trwania itp.

6. Podpisane przez kierownika i opiekunów obowiązki i zadania.
Po zakończeniu wycieczki: sprawozdanie merytoryczne i finansowe (do 2 tygodni po zakończeniu wycieczki)
UWAGA: 

Kierownik wycieczki tydzień przed wycieczką przekazuje intendentowi wykaz uczniów biorących w niej udział, w celu dokonania odpisu za obiady.

